Comfagudjira

Familias felices

Riohacha, 19 de Diciembre de 2025

Sefior(es)
PROVEEDORES MATERIAL EDUCATIVO
Riohacha — La Guajira

Referencia: INVITACION PUBLICA NO. 007 — 2025, para Contratar “SUMINISTRO Y ENTREGA
A TODO COSTO DE 22.000 KIT ESCOLARES A LOS AFILIADOS DE TRANSICION A OCTAVO
GRADO, CON RECURSOS DE EXCEDENTE DEL 55% VIGENCIAS ANTERIORES, EL CUAL
CONTIENE UN MORRAL Y UNA LISTA BASICA DE UTILES ESCOLARES POR TIPOS DE KIT,
PARA BENEFICIAR A LOS AFILIADOS EN C{\TEGORiA A Y B QUE CURSAN DESDE
TRANSICION HASTA OCTAVO GRADO DE BASICA SECUNDARIA, EN INSTITUCIONES
EDUCATIVAS PUBLICAS Y/O PRIVADAS, APROBADAS POR EL MINISTERIO DE
EDUCACION NACIONAL CON REGISTRO DANE- VIGENCIA 2026”.

La Caja de Compensacioén Familiar de La Guajira - COMFAGUAJIRA, de conformidad con lo
estipulado en su manual de contratacion regido por los principios de Transparencia, economia,
responsabilidad selecciéon objetiva buena fe, Moralidad y eficiencia administrativa, se encuentra
interesada en contratar la “SUMINISTRO Y ENTREGA A TODO COSTO DE 22.000 KIT
ESCOLARES A LOS AFILIADOS DE TRANSICION A OCTAVO GRADO, CON RECURSOS DE
EXCEDENTE DEL 55% VIGENCIAS ANTERIORES, EL CUAL CONTIENE UN MORRAL Y UNA
LISTA BASICA DE UTILES ESCOLARES POR TIPOS DE KIT, PARA BENEFICIAR A LOS
AFILIADOS EN CATEGORIA A Y B QUE CURSAN DESDE TRANSICION HASTA OCTAVO
GRADO DE BASICA SECUNDARIA, EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS Y/O
PRIVADAS, APROBADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL CON REGISTRO
DANE- VIGENCIA 2026”, por tal razén se da a conocer la siguiente invitacion con el fin de que
presente cotizacion de acuerdo a los términos y condiciones en ella contenidos.

De conformidad con el numeral 11.7, literal c, del Manual de Contratacién de la caja, la Oficina
Juridica elabor¢ los términos y condiciones de la presente invitacién publica, con el apoyo del
equipo multidisciplinario correspondiente, de acuerdo con los servicios objeto de contratacién, con
fundamento en el estudio de necesidad, planeacién, especificaciones, presupuestos, requisitos y
demas parametros definidos por el area administrativa a cargo del manejo de los servicios que se
requieren contratar.

1. GENERALIDADES DE LA ENTIDAD Y DE LA INVITACION
1.1. Necesidad

La Caja de Compensacion Familiar de La Guajira, como aporte al mejoramiento de la
calidad de la educacién en el departamento de La Guajira, requiere Suministro y
entrega, a todo costo de 22.000 kit escolares a los afiliados de transicién a octavo grado,
con recursos de Excedentes del 55% vigencias anteriores, el cual contiene un morral y
una lista basica de Utiles escolares por tipos de kit, para beneficiar a los afiliados en
categoria A y B, que cursan desde transicion hasta octavo grado de basica secundaria,
en instituciones educativas publicas y/o privadas, aprobadas por el Ministerio de
Educacion Nacional, con registro DANE, vigencia 2026.
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Para la ejecucion de este subsidio se contempla la financiacion con recursos del fondo
de Excedentes del 55% vigencias anteriores, para la vigencia 2.026, mediante el
suministro y entrega, a todo costo de 22.000 KIT ESCOLARES a los afiliados con hijos
entre los grados de transicién a octavo.

Que se requiere la compra de articulos para 22.000 KIT ESCOLARES, los cuales estan

distribuidos en 3 tipos de kit de la siguiente manera: Tipo 1: (6113 kit), Tipo 2 (8.092 kit) y
Tipo 3 (7.795 kit)

Que los recursos para el desarrollo de esta actividad estan contemplados en la siguiente
a financiarse con recursos procedentes de Excedentes del 55% vigencias anteriores.

1.2 Localizacién: Aplica para trabajadores afiliados en categorias A y B, con hijos
que cursen en el 2026 los grados entre Transicion y Octavo de Educacion

Basica, en instituciones educativas con registro DANE y aprobadas por el
Ministerio de Educacion Nacional, MEN.

1.3 Subsidios Educativos: Excedentes del 55% vigencias anteriores
Este subsidio educativo es financiado con Excedentes del 55% vigencias
anteriores, orientado a beneficiar a los afiliados categorias A y B que se
encuentran matriculados en Instituciones Educativas con registro DANE vy
aprobadas por el Ministerio de Educacién Nacional MEN.

1.4 Descripcion del subsidio;

Para el afio 2026, atendiendo las necesidades educativas en los diferentes grados de
escolaridad de nifios, nifias y jovenes, se organizan los paquetes educativos — kit
escolares con materiales que agregan valor a la formacion de los educandos.

El subsidio esta representado por un Kit Escolar, el cual contiene un morral y una lista
basica de Utiles escolares por cada tipo, los cuales se entregaran a los afiliados en
categoria A y B, que cursan desde transicion hasta octavo grado de basica
secundaria, en instituciones educativas publicas y/o privadas, aprobadas por el
Ministerio de Educacién Nacional, con registro DANE

Se clasifican en tres (3) tipos de kit escolar de acuerdo con el grado escolar:
* Tipo 1: (6.113 kit) de Transicion a Segundo Grado de Basica Primaria
e Tipo 2 (8.092 kit) de Tercero a Quinto Grado de Basica Primaria

* Tipo 3(7.795 kit) de Sexto a Octavo Grado de Basica Secundaria

Asi las cosas, COMFAGUAJIRA ha encaminado su acciéon a la ampliacién de cobertura y
fortalecimiento de la educacién para los nifios(a) y jovenes del departamento, a través de la
entrega de kits escolares con material educativo, mas jornadas de instruccién, a los beneficiarios
de afiliados categorias A y B que cursen desde transicion hasta Octavo Grado de Basica
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Secundaria en Instituciones Educativas Publicas y/o Privadas, Aprobadas por el Ministerio de
Educacién Nacional con Registro Dane - Vigencia 2026.

La Evaluacién es un proceso continuo y permanente, el cual, muestra en qué han avanzado los
estudiantes con respecto al afio inmediatamente anterior, de acuerdo con las metas de calidad
propuestas por el Ministerio de Educacion.

Por lo tanto, existe la necesidad de contratar un operador que realice el “SUMINISTRO Y
ENTREGA A TODO COSTO DE 22.000 KIT ESCOLARES A LOS AFILIADOS DE TRANSICION
A OCTAVO GRADO, CON RECURSOS DE EXCEDENTE DEL 55% VIGENCIAS ANTERIORES,
EL CUAL CONTIENE UN MORRAL Y UNA LISTA BASICA DE UTILES ESCOLARES POR
TIPOS DE KIT, PARA BENEFICIAR A LOS AFILIADOS EN CATEGORIA A Y B QUE CURSAN
DESDE TRANSICION HASTA OCTAVO GRADO DE BASICA SECUNDARIA, EN
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS Y/O PRIVADAS, APROBADAS POR EL
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL CON REGISTRO DANE- VIGENCIA 2026”.

2. Naturaleza de La Caja de Compensacion Familiar de La Guajira:

La Caja de Compensacion Familiar de La Guajira, es una persona juridica de derecho privado, Sin
animo de lucro, Organizada como corporacién en la forma prevista en Codigo Civil, cumple
funciones de seguridad social y se halla sometida en el control y vigilancia del Estado en la forma
establecida por la Ley.

3. Régimen aplicable

De conformidad con lo establecido en el articulo 39 de la Ley 21 de 1982 y las disposiciones
contenidas en la Ley 789 de 2002, Comfaguajira en su proceso de negociacion y contratacion se
somete integralmente a las normas de derecho privado y se regira por las normas contenidas en el
Manual de Contratacion de la Entidad, en aquellos aspectos no regulados por el manual, se regira
por las normas del derecho civil, comercial, y demas lineamientos normativos que regulen la
materia.

4, Modalidad de Seleccién

La modalidad seleccion es la Invitacién Publica, tal como lo sefiala el Manual de Contrataciéon en
su Capitulo VI, Numeral 11.7 Literal c, "Es el procedimiento mediante el cual COMFAGUAJIRA
invita a un namero indeterminado de personas para que presenten ofertas, a través del medio de
difusion expedido minimo de alcance Departamental’. Aplica para procesos contractuales cuya
cuantia exceda los quinientos (500) S.M.L.M.V, la cual fue Aprobada.

La Seleccién del contratista se efectuara conforme a las propuestas presentadas por los
potenciales oferentes, bajo criterios de habilitacion, calificacion y demas criterios previamente
establecidos por la Entidad. El procedimiento de seleccion del contratista estd sometido a los
principios de transparencia, seleccién objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que
se deriva la obligacion de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en la
Invitacion.

Cabe recordar que la Invitacion forma parte esencial del contrato; es la fuente de derechos y
obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacion e integracion, pues
contienen la voluntad de la Corporacién a la que se someten los proponentes durante el proceso y
el oferente seleccionado durante la vigencia del contrato.
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5. Compromiso Anticorrupcion:

LA CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DE LA GUAJIRA - COMFAGUAJIRA, los
proponentes apoyan la accion del Estado Colombiano para que durante todo el proceso
precontractual, contractual y pos contractual se cumplan con los principios de transparencia y
objetividad sefialados en la ley, lo cual implica la asuncién de las responsabilidades, que se
deriven de sus actuaciones en contra de estos principios.

6. Adiciones:

COMFAGUAJIRA, Podra Adicionar, Medificar o Aclarar la presente Invitacién a través de
documentos que se publicaran en la pagina web de la Entidad. De igual forma mediante la misma
se podran adoptar todas las medidas administrativas pertinentes necesarias para garantizar la
seleccion objetiva del proponente y la culminacién del proceso de seleccién.

7. Exclusion y Limitacién de Responsabilidad Precontractual:

Comfaguajira no sera responsable por ninglin dafio o perjuicio causado a los posibles proponentes
durante la etapa precontractual. Comfaguajira podra seleccionar uno o varios proponentes para la
prestacion del servicio, sin generar exclusividad con ninguno de ellos.

8. Estructura y Etapas del Proceso:
Se cumpliran las siguientes etapas:

= Publicacion de la Invitacion en la pagina web - www.comfaguajira.com
Etapa para aclaraciones sobre las inquietudes presentadas.
Respuesta a las observaciones planteadas

Plazo para presentar ofertas.

Aprobacién de Propuesta

Comunicacion de la oferta seleccionada.

9. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR

Publicacién de la Invitacion 19 de diciembre de 2025 Pagina Web Comfaguajira.

aclaraciones sobre la Invitacion. 2025

jefe.juridica@comfaguajira.com.

Etapa de observaciones y/o Hasta el 22 de diciembre deEnviadas al correo  electrénico:

Respuesta a las 0bservaciones?3 de diciembre de 2025 La respuesta se enviara a los correos
presentadas electronicos sefialados por los oferentes.

Vigilado Supersubsidio I'C"

Recibo de propuestas en fisico|

Oficina Juridica, segundo (2) piso del

(Cierre) 30 de Diciembre de 2025edificio de la Sede administrativa
12:00 m. principal, calle 13 No. 8 - 175 esquina.
Riohacha, La Guajira.
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Proceso de seleccion de
Propuestas

Hasta el (Seis) 6 de Enero d
2026

Por parte del Comité de Seleccién y
eCompras a través de los medios
establecidos para tal fin.

Comunicacion de Aceptacion
Propuesta

7 (Siete) de Enero de 2026

Se realizara a través de cualquier Medio
de Comunicacién, dejando el respectivo
isoporte.

Suscripcion del Contrato

Hasta el (Nuevo) 9 de Ener
de 2025.

Oficina Juridica, segundo (2) piso del
dificio de la Sede administrativ
principal, calle 13 No. 8 — 175, Esquinaa.(

Riohacha, La Guajira.

Constitucion de Garantia de
Cumplimiento

Dentro de los (Tres) 3 dia

contrato.

siguientes a la suscripcion deledificic de la Sede administrativa

sOficina Juridica, segundo (2) piso del

principal, Calle 13 No. 8 — 175, Esquina.
Riohacha, La Guajira.

Aprobacion de Garantia de
Cumplimiento

Dentro de los (Dos) 2 dia
siguientes a la radicacion.

Oficina Juridica, segundo (2) piso del
dificic de la Sede administrativa
principal, Calle 13 No. 8 — 175, Esquina.
Riohacha- La Guajira.

10. Presupuesto estimado para efectos legales:

Se proyecta atender a 22.000 nifios, nifias y/o jévenes categorias A y B, con recursos
Excedentes del 55% vigencias anteriores, teniendo en cuenta que se proyecta la
entrega de kit escolares en los siguientes tipos y cantidades:

Tipos de KIT VT:?;;T::;? Numero de Kit e p'::::act(:;()io
KIT TIPO 1 170.000 6.113 1.039.210.000
KIT TIPO 2 170.000 8.092 1.375.640.000
KIT TIPO 3 220.000 7.795 1.714.900.000
TOTALES 22.000 4.129.750.000

El presupuesto aproximado aprobado con recursos de Fondos de Ley 115 de 1994 y Excedentes
del 55%, para la contratacion de este proyecto asciende a la suma de CUATRO MIL CIENTO
VEINTINUEVE MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/L. ($4.129.750.000).

Los montos para la celebracién del contrato respectivo, fueron aprobados por medio de la
Resolucion No. 035 de 2025, expedida por el Agente Especial de Intervencion el 16 de

diciembre de 2025.

11 Lugar y entrega de la oferta:
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La Propuesta debe ser entregada en sobre cerrado, en la OFICINA JURIDICA de Comfaguaijira,
ubicada en la Sede Administrativa, Calle 13 No 8-175, 2 Piso, en Riohacha- La Guajira, hasta la
fecha limite y hora fijada para la presentacion en el cronograma del proceso, numeral 1.9. La
dependencia receptora de las ofertas elaborara una certificacion donde conste hora y fecha de la
radicacion, cantidad y nombre de los oferentes.

12. Recomendaciones:

Sefor proponente, tenga en cuenta los siguientes aspectos:

Examinar cuidadosamente el contenido de la Invitacién y los documentos que hacen parte
del mismo.

Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencién de los documentos que
deben allegar con las propuestas y verificar que contengan la informacién completa que
acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en la Presente Invitacién.
Examinar que las fechas de expedicién de los documentos se encuentren dentro de los
plazos exigidos en la Invitacién.

Suministrar toda la informacién requerida.

Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido para esta convocatoria.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de convocatoria, en ningun caso se
recibiran propuestas radicadas fuera del término previsto o en lugar diferente al sefialado.
Toda observacion debera formularse por escrito y no se adelantaran observaciones
telefénicas ni personalmente.

A. POBLACION BENEFICIARIA:

Para Proyectar la Cobertura de los Beneficiarios de este Subsidio Educativo en el afio
2026, se toma como insumo |la Base de Datos de subsidios teniendo en cuenta las edades
de los beneficiarios.

De igual manera, es necesario anotar que para determinar la cobertura de este subsidio,
se tuvo en cuenta la disponibilidad de recursos para la vigencia 2026 y la necesidad de
beneficiar a los afiliados en los diferentes grados de escolaridad, desde Transicién a
Octavo Grado (8°).

La Proyeccion de la Cobertura para el 2026 es la siguiente:

Fuentes de financiacién |TIPO 1 TIPO 2 TIPO 3 TOTALES
Excedentes del 55%g 43 8.092 7.795 22.000
Vlgen(ﬂas anteriores

13. CRITERIOS DE ASIGNACION Y ENTREGA DEL SUBSIDIO EDUCATIVO

REPRESENTADO EN KIT ESCOLARES - VIGENCIA 2026:

Los siguientes son los criterios de asignacion del subsidio para los trabajadores
afiliados en Categorias A y B, con hijos desde Transicion hasta Octavo Grado de
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Basica Secundaria, en Instituciones Educativas Publicas y/o Privadas, Aprobadas por el
Ministerio de Educacion Nacional, con Registro DANE, de cada vigencia:

1.

10.
1.

Sede

Tendran derecho a recibir los Kits Escolares, todos los nifios, nifias y jovenes
que sean hijos de trabajadores afiliados en las Categorias Ay B, en los Grados
entre Transicion a Octavo de Educacion Basica regular e Instituciones
Educativas con Registro Dane y Aprobadas por el Ministerio de Educacién
Nacional MEN (No aplica para Educacion de Adultos, Validacion de Bachillerato
y nifios usuarios del Programa de "Cero a Siempre”), siempre y cuando a la
fecha del registro y asignacién de subsidio tengan menos de 19 afios y lo
reclamen en el periodo establecido para dicha entrega.

Para reclamar el kit escolar, el afiliado debié recibir el pago de por lo menos DOS
(2) meses de Subsidios Monetarios en el afio 2025.

El corte de pago de aportes de las empresas por el trabajador que reclama el
Kit Escolar es la fecha estipulada para el periodo de Octubre del afio anterior a
la entrega: (26 de Noviembre de 2025) Aplican a este Beneficio a los Afiliados
que la empresa no paga aportes por ellos, por la Novedad en Planilla de los
siguientes items: 5. Suspensién temporal contrato trabajo. 6. Incapacidad
Temporal Enfermedad. 7. Licencia Maternidad 9. Incapacidad Accidente
Trabajo.

Para tener derecho a este subsidio, los trabajadores deberan estar activo al
momento de reclamar el kit escolar.

Si el trabajador afiliado fallece y cumplia con los criterios para entrega de kit
escolar, éste sera entregado a su esposo/a, comparfiero/a o la persona que
recibe la cuota por muerte, quien debe aparecer en el sistema con derecho a
seguir recibiendo los subsidios del nifio o joven con derecho al kit.

Solo se haréa entrega de un kit por cada nifio o joven beneficiario.

Los trabajadores beneficiarios deberan demostrar ante la respectiva Caja de
Compensacion Familiar, que los ingresos familiares son inferiores a cuatro (4)
Salarios Minimos Legales. Aplica para los Trabajadores Activos.

Para los trabajadores afiliados que tengan el subsidio monetario embargado, o
que autoricen para que le sea entregado a una tercera persona, éste se hara
efectivo a la persona que esté recibiendo el subsidio.

En los casos de Pignoracion del Subsidio Monetario por la Seccion de Crédito
Social de la Caja de Compensacion Familiar, entregard el Kit Escolar al
Trabajador Beneficiario directamente, o a quien &l delegue.

EL PERIODO DE ENTREGA DE KIT ESCOLARES: ES HASTA AGOTAR EXISTENCIA.

Los Trabajadores Afiliados que cumplan con los criterios establecidos
deberan acercarse a los puntos de entrega definidos por Comfaguajira a
Reclamar el Kit Escolar, para lo cual deben presentar su documento de
identidad original y firmar el recibido del Kit. Se beneficiaran los nifios y
jovenes de 5 afios hasta los 18 afios de edad, que cursan desde Transicion
hasta Octavo Grado, basica secundaria. Nota: En caso de que al afiliado,
definitivamente, le sea imposible presentarse a reclamar el (Los) Kit(s)
Escolares personalmente por cualquiera de las siguientes condiciones:
Incapacidad Temporal o permanente, Licencia Maternidad, Hospitalizacién o
Discapacidad y en casos de custodias del menor de edad Autorizada por un
Juez de Familia, podra reclamarlo con la respectiva autorizacién, para lo cual
debe presentar carta de autorizacion o documento equivalente con copia de
la cédula de ciudadania del trabajador y del autorizado y firmar el recibido.

Se entregaran hasta 22.000 kit escolares, asi: Tipo 1: (6.113 kit), Tipo 2
(8.092) kit) y Tipo 3 (7.795 kit).

Administrativa
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EVALUACION SOCIAL:

Con la ejecucion de este proyecto se busca contribuir al mejoramiento de la calidad de
vida de los afiliados y sus beneficiarios en categorias Ay B

Por lo anterior, Comfaguajira pretende que los 22.000 beneficiarios del proyecto

Finalmente, se espera aliviar la carga econémica de los afiliados a la Caja, que se
vean beneficiados con el proyecto ya que recibiran el subsidio educativo, sin ninguna
contraprestacién econémica.

Cémo herramienta para evaluar el impacto de la ejecucion del proyecto, se ejecutaran
las siguientes actividades:

¢ Entrega del subsidio de kit escolares a los afiliados
* Aplicacion de encuestas de satisfaccion a los usuarios del subsidio, con la cual

se determinara el impacto del proyecto, evaluando los aportes a la educacion de
los beneficiarios, pertinencia y oportunidad.

15. PARAMETROS PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA:

La propuesta se debera hacer llegar en medio fisico en original y una copia integra digital, en la
fecha indicada para ello, bajo las siguientes condiciones:

v

L %

\

Debera contener. Carta de presentacion como pagina de portada que indique NOMBRE
COMPLETO DE LA EMPRESA, DOMICILIO COMERCIAL DEL PROPONENTE, NOMBRE
Y CARGO DEL CONTACTO RESPONSABLE DE LA PROPUESTA, SU DIRECCION
ELECTRONICA (E-MAIL) Y SU NUMERO DE TELEFONO.

Presentar la Propuesta Econdomica.

Deberan ser presentadas con tabla de contenido.

Estar debidamente foliada.

No se admiten ofertas parciales para el cumplimiento del objeto de la Invitacién, en caso
que el proponente presente propuesta parcial, no sera tenida en cuenta al momento de
evaluar.

Antes del vencimiento del término previsto en la cronologia, deberan radicar la oferta en

medio fisico en la Oficina juridica, en un sobre y marcado, acompafada del mismo
ejemplar en medio digital.

16. CONDICIONES GENERALES

v

La Carta de presentacion de la propuesta debera estar firmada por el proponente o sus
apoderados, indicando en ella su conocimiento y conformidad con el acto de invitacion.-
Debera contener. NOMBRE COMPLETO DE LA EMPRESA, DOMICILIO COMERCIAL
DEL PROPONENTE, NOMBRE Y CARGO DEL CONTACTO RESPONSABLE DE LA

PROPUESTA, SU DIRECCION ELECTRONICA (E-MAIL) Y SU NUMERO DE
TELEFONO.
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También se debe manifestar el no encontrarse incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar establecidas en el Decreto 2463 de 1981 y demdés normas
concordantes, asi como de encontrarse o no, en situacion de conflicto de interés o dentro de las
causales de restricciones internas para contratar, las cuales se encuentran definidas en el Manual
de Contratacion de la Corporacién, que puede ser consultado en http://www.comfaguajira.com

¥ Todos los ofrecimientos contenidos en la Oferta, tanto los exigidos en la Invitacién, como
los que el proponente realice adicionalmente, lo vinculan y obligan en caso de aceptar la
propuesta o suscribir el contrato.

v El proponente debe haber ejecutado el objeto de la presente invitacion previamente con
empresas publicas o privadas.

v La sola presentacion de esta carta no implica que el proponente esté ofreciendo o
cumpliendo con los requisitos establecidos en el presente acto de invitacién.

¥ El proponente debe estudiar y entender las especificaciones, anexos y demas documentos
e informacién que le sean entregados, y por lo tanto acepta que esta solicitud de oferta es
clara y adecuada para identificar el objeto, valor y plazo de la misma, en caso contrario
debera solicitar a la Caja de Compensacién Familiar de La Guajira aclaracion sobre las
inquietudes o dudas presentadas.

v Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del andlisis de los
documentos del proceso, la presentaciéon de observaciones, la preparacion y presentacion
de las ofertas, la presentacion de las observaciones a las mismas, y cualquier otro costo o
gasto relacionado con la participacion en el proceso de contratacion estara a cargo
exclusivo de los interesados y proponentes y Comfaguajira en ningun caso sera
responsable de los mismos.

Nota: INFORMACION CONFIDENCIAL: Considerando la naturaleza de la informacién que se
solicita para la presentacion de las propuestas no tiene la vocacion de constituir informacién que
pueda ampararse en la reserva o el secreto protegidos por la Ley, los proponentes seran
responsables de advertir lo contrario en el caso en que las propuestas contuvieren informacién
confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana,
debiendo indicar tal calidad y expresando las normas legales que le sirven de fundamento.

En todo caso, Comfaguajira se reserva el derecho de revelar dicha informacién a sus empleados o
asesores, con el fin de evaluar la propuesta.

16.1 INTERPRETACION Y ACEPTACION DE LA INVITACION A COTIZAR:

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudid completamente la Invitacion
a Cotizar, las especificaciones técnicas, los formatos y demas documentos del proceso, que acepta
la distribucién de riesgos efectuada por la Corporacion, que obtuvo las aclaraciones sobre las
estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas previamente consultadas, que formula su
oferta de manera libre, seria, precisa y coherente y acepta que ésta Invitacion es completa,
compatible, adecuada y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que
se adquieren en virtud del contrato que resultara de éste proceso.
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El oferente debera elaborar la propuesta, de acuerdo con lo establecido en esta Invitacion y anexar
la documentacion exigida. El oferente es el Unico responsable de los documentos presentados en
su propuesta y no podra alegar desconocimiento o falta de responsabilidad sobre los mismos.

Igualmente deberan tener en cuenta el objeto a contratar, los precios, plazos, especificaciones
técnicas, economicas y/o financieras, condiciones de ejecucién del contrato y demas elementos
que influyan directa e indirectamente durante la ejecucion del contrato y sobre el valor de su oferta.

Comfaguajira se reserva el derecho de determinar la oferta como favorable para la corporacion.
16.2 POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA:

El proponente presentara con la propuesta una péliza se seriedad de la misma, expedida por una
compafiia de seguros legalmente constituida en Colombia a favor de la Caja de Compensacion
Familiar de la Guajira.

La pdliza serd expedida por el 10% del valor del valor de la oferta, con una vigencia desde la
presentacion de la propuesta y 4 meses mas.

La vigencia de la garantia de seriedad podra medificarse a pedido de Comfaguajira quien podra
solicitar al proponente ampliar su vigencia en el términc que sea necesario, los gastos adicionales
seran a cargo del proponente.

Tomador / Afianzado.

Si el Proponente es una Persona Juridica, La Garantia debera tomarse con el nombre o razén
social que figura en el Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que
la sociedad podra denominarse de esa manera. Cuando el ofrecimiento sea presentado por
consorcio o union temporal, la garantia debera ser otorgada por todos los integrantes de la
estructura plural, para lo cual se deberd relacionar claramente los integrantes, su identificacion y
porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de la misma. La
garantia de seriedad de las Ofertas no aceptadas sera devuelta de conformidad con lo establecido
en el presente Pliego.

16.3 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS:

La Oferta que no se ajuste a los términos fijados en este documento, seglin se expone a
continuacion, sera desestimada y no calificada, especialmente en los siguientes casos:

= Cuando la propuesta sea presentada extemporaneamente.

* Cuando la propuesta no se ajuste a los términos de la presente Convocatoria, es decir no
cumpla con alguna de las condiciones minimas de experiencia, capacidad financiera,
propuesta econdmica o condiciones técnicas exigidas.

= Cuando se evidencie confabulacién entre los proponentes, esto es, cuando dos (2) o mas
propuestas hayan sido presentadas por el mismo proponente, bajo el mismo nombre o con
nombres diferentes.
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= Cuando el proponente haya tratado de interferir, influenciar o informarse indebidamente del
analisis de las ofertas.

= Cuando se suministre informacién inexacta o cuando no se aclaren Oportunamente los
documentos e informacién requerida.

» Cuando la propuesta se presente de manera incompleta.

*= Cuando sobrevenga algln tipo de inhabilidad o incompatibilidad de las previstas en la Ley.

*= Cuando el proponente sea el conyuge o pariente hasta cuarto grado de consanguinidad o
segundo de afinidad de los representantes Legales de la Corporacion y/o de los
ejecutivos autorizados para contratar que adelanta el presente proceso de seleccion.

* Cuando el proponente tenga parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, primero de
afinidad o Unico civil, con los representantes legales, administradores, miembros del Consejo
Directivo, revisores fiscales, o sea socio, asociado o persona juridica que hagan parte de la
red de servicios contratadas directa o indirectamente por la entidad o de las entidades
vinculadas por razén de inversiones de capital, o cuando sea contratista persona natural, y
los socios o asociados de personas juridicas con quienes la entidad o sus entidades vinculadas
celebren cualquier tipo de contrato o convenio dentro del marco de la operacién del régimen, o
cuando sea socio, asociado de personas juridica receptora de recursos de capital de la
entidad entidades vinculadas, conforme su objeto social lo permita y no medie la excepcion
establecida en el articulo 7 del decreto 2463 de 1981.

* Cuando la Propuesta por su presentacién o redaccién resulte condicionada, confusa,
indefinida, ambigua o induzca al error, siempre que impida la comparacion objetiva de las

propuestas.

= La no presentacion de la Oferta Economica

. Cuando tratandose de persona juridica, su representante Legal no cuente con las
facultades suficientes para presentar oferta y firmar contrato.

. La no presentacién de la Garantias de Seriedad de la Oferta dentro del plazo requerido, en

caso de haber sido solicitada.
17 ESTUDIO Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS:

El Estudio y Evaluacién de las propuestas se haran con base a su contenido, para la evaluacién de
las propuestas se tendran en cuenta los siguientes criterios:

Vigilado Supersubsidio IC*J

CONCEPTO CALIFICACION

Habilitacién juridica Cumple o no cumple
Habilitacién financiera Cumple o0 no cumple
Habilitacién técnica Cumple o no cumple
Evaluacién factor calidad 400
Evaluacioén factor econémico 400
Evaluacion factor promocién al empleo 200

regional

TOTAL 1000

7. REQUISITOS HABILITANTES:
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Las Propuestas se evaluaran en primera medida respecto a su viabilidad juridica y financiera.
Estos aspectos habilitaran o descalificaran la propuesta, Unicamente se tendran en cuenta los
proponentes habiles. La evaluacion juridica, financiera y la capacidad técnica no asignan puntaje,
solo habilita la propuesta para continuar la evaluacion en cuanto a la experiencia y la oferta
economica.

7.1.1. HABILITACION JURIDICA

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal de la persona juridica y/o
persona natural.

RUT: Persona Juridica y/o Natural.

Podra presentar la Consulta del Pasado Judicial, de medidas correctivas de policia y de
delitos sexuales contra menor de edad, con una vigencia no superior a treinta (30) dias,
tanto de la persona juridica como de su representante legal igualmente seréa verificado por
los miembros del comité.

Podra presentar Consulta del Certificado de Antecedentes Fiscales con una vigencia no
superior a treinta (30) dias, tanto de la persona juridica como de su representante legal,
igualmente sera verificado por los miembros del comité.

Podra presentar la consulta del Certificado de antecedentes disciplinarios con una vigencia
no superior a 30 dias, tanto de la persona juridica como de su representante legal,
igualmente sera verificado por los miembros del comité.

Certificado Vigente de Constitucion, Existencia y Representacion Legal:

Los proponentes, deberan allegar el certificado de existencia y representacién legal
expedido por la Camara de Comercio dentro de los 30 dias anteriores a la fecha de cierre
del proceso.

En el certificado debe constar el objeto social y las actividades de la persona juridica,
dentro de las cuales debe comprenderse el objeto de la presente invitacién: el término de
duracion de la persona juridica, las facultades para contratar del representante legal o de la
persona competente para ello, en caso de que la competencia a contratar para el gerente
se supere, debe adjuntar copia del acta de la correspondiente autorizacion de la Junta
directiva

En caso que el proponente sea consorcio o unién temporal, debera presentar el
documento de constitucién, en el que se especifique como minimo: El objeto; si su
participacion es a titulo de consorcio o unién temporal; la designacién de un representante;
sefalar la duracién del mismo, el cual no podra ser inferior a la del contrato y un afio mas;
las reglas béasicas que regulan las relaciones entre los miembros del consorcio o la unién
temporal, porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes.

Cumplimiento del Pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales.

v Certificacion de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y
Parafiscales, suscrita por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de
Ley, o por el Representante Legal, baje la gravedad del juramento, cuando no se
requiera Revisor Fiscal.
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v" Certificado expedido por el revisor Fiscal o Representante Legal bajo la gravedad
del juramento en la que conste gque se encuentra a paz y salvo de salarios y
prestaciones sociales,

v En caso de Consorcio y/o Unién Temporal esto aplica para cada uno de los
integrantes.

« Estar Inscrito en el Registrado Unico de Proveedores de COMFAGUAJIRA, lo cual sera
objeto de verificacion.

* Presentacion de la poliza de seriedad de la oferta conforme a lo estipulado en la presente
invitacién.

17. EXPERIENCIA HABILITANTE.

Los Proponentes podran acreditar experiencia proveniente de Contratos celebrados con
particulares o con Entidades Estatales.

La experiencia habilitante se acreditara mediante los documentos que demuestren la ejecucion y
terminacion de minimo dos (2) contratos con entidades publicas o privadas, cuyo objeto haya
consistido en la realizaciéon y/o organizacion y/o disefio de capacitaciones dirigidas a estudiantes
de educacién béasica secundaria y/o de educacién media. El valor total de los contratos aportados
en su conjunto deberd ascender a una cuantia igual o superior al 50% del presupuesto oficial
aproximado, expresada en salarios minimos mensuales legales vigentes.

Los contratos para acreditar la experiencia exigida deberan cumplir las siguientes caracteristicas:

a) Estar relacionados en el formato de experiencia. Los Proponentes Plurales deberan indicar qué
integrante aporta cada uno de los contratos sefialados en el formato de experiencia. Este
documento debera ser presentado por el Proponente Plural y no por cada integrante.

b) Deben ser contratos suscritos, ejecutados y terminados.

17.1  Condiciones para acreditar experiencia:

Las certificaciones y/o acta final y/o acta de liquidacion que allegue el proponente deberan ser
expedidas por el representante legal de la empresa o entidad contratante y en caso de una entidad
estatal por el jefe de la dependencia responsable del producto objeto del contrato, o su delegado,
en el cual conste la siguiente informacion:

a) La relacion de cada uno de los contratos,

b) Nombre del contratante y contratista.

c) Numero del contrato.

d) Objeto.

e) Plazo de ejecucién.

g) Valor final ejecutado,

h) Fechas de inicio y terminacién, suspensiones, reinicios.
i) Cumplimiento del contrato.
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La Caja de Compensacion Familiar de la Guajira se reserva el derecho de verificar la informacion
suministrada por el proponente y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

17.2. HABILITACION FINANCIERA:
Los oferentes para ser habilitados deberan acreditar el cumplimiento de los siguientes documentos:

17.2.1. Documentacion:

Presentar los Estados Financieros: Si el oferente se encuentra inscrito en el Registro Unico de
Proponentes los podra acreditar con este documento, o en su defecto, con el Balance General,
Estado de Resultados y notas de estados financieros, debidamente certificados por el
representante legal y contador publico, con cierre contable a 31 de diciembre de 2023. De igual
forma debera aportarse la cédula de ciudadana y/o tarjeta profesional y antecedentes disciplinarios
de quienes suscriben estos Gltimos documentos.

Cuando el oferente acredite certificado del Registro Unico de Proponentes que contenga
informacion financiera y organizacional correspondiente a varios afos o al periodo transcurrido
desde suprimer cierre fiscal, segun el caso, al momento de evaluar tales indicadores se deberan
tener en cuenta «el mejor afo fiscal» que refleje el registro. Por mejor afno fiscal debe entenderse
como aquel en el que, analizados conjuntamente todos los indicadores de capacidad financiera y
organizacional, el proponente podria cumplir con los requisitos habilitantes requeridos en el
proceso de seleccion.

Los Proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no se les podra calcular el indicador de
razén de cobertura de intereses por ser indefinido. En este caso el Proponente cumple el indicador,
siempre que su Utilidad Operacional sea positiva, en caso que la utilidad operacional sea negativa,
caso en el cual no cumplird con el indicador de razén de cobertura de intereses.

Para el caso de los consorcios y las uniones temporales este indice se obtendra de cada miembro,
por el método de ponderacion de los componentes de los indicadores.

NOTA: Los indices descritos son de estricto cumplimiento, cuando el proponente no cumpla con
alguno de ellos, sera evaluada financieramente como NO CUMPLE, por lo tanto se aplicara la
Causal de Rechazo, correspondiente.

17.2.2. Indicadores De Capacidad Financiera:

RAZON CORRIENTE LIQUIDEZ = Activo corriente / Pasivo Corriente >= 3

PRUEBA ACIDA: = Activo corriente - inventarios / pasivo corriente >=0.5

1.5 DEL ACT.CTE X

CAPITAL DE TRABAJO: = Activo corriente — pasivo corriente C/ $1 PAS.CTE.

NIVEL DE ENDEUDAMIENTO= TOTAL PASIVO/TOTAL ACTIVO <=60%
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RAZON COBERTURA DE INTERESES= Utilidad operacionallinterés
ipagado >=1,3
RENTABILIDAD/PATRIMONIO: Utilidad Neta / Patrimonio >=1
RENTABILIDAD/ACTIVO: Utilidad Neta / Activo Total >= 1

FACTORES TECNICOS:

CONDICIONES TECNICAS OBLIGATORIAS
Las condiciones técnicas minimas con que debe ejecutarse el objeto a contratar son:

CONTENIDOS DE LOS KIT ESCOLARES POR TIPOS:
CONTENIDO KIT TIPO I: (Grados: Transiciéon a Segundo - Basica Primaria)
Cantidad: 6.113 Kits

Vigilado Supersubsidio |{-7~'

CANT DESCRIPCION

1 MORRAL DE LONA FUERTE Y LOGO COMFAGUAJIRA FAMILIAS
FELICES BORDADO o ESTAMPADO (Tamafio morral 14x31x45)

1 CARTUCHERA FABRICADA EN LONA MORRAL TEXTILIA CON LOGO
COMFAGUAJIRA

4 CUADERNOS RAYADO, COSIDO DE 100 HOJAS

1 CUADERNO CUADRICULADO COSIDO DE 100 HOJAS

2 CUADERNO DOBLE LINEA COSIDO 100 HOJAS

3 LAPIZ NEGRO

3 LAPIZ ROJO

1 CAJA DE COLORES X 12 UNIDADES - PRIMAVERA

1 BORRADOR DE NATA

1 SACAPUNTA METALICO

1 CARPETA SEGURIDAD OFICIO

1 CARTILLA EL JARDIN DE LOS NINOS. INICIACION A LA LECTURA Y ESCRITURA

1 PAQUETE DE OCTAVO DE CARTULINA DE COLORES x 10 unidades

1 TIJERAS DE PUNTA ROMA
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1 PANITOS HUMEDOS DE 100 UNIDADES
3 FRASCOS DE VINILO, CADA UNO DE DIFERENTES COLORES
2 PINCELES ARTISTICOS PLANOS #4 y # 8 (cerda suave).

CONTENIDO KIT TIPO Il (Grados: Tercero a Quinto - Basica Primaria)

Cantidad: 8.092 Kits

CANTIDAD

DESCRIPCION

MORRAL DE LONA FUERTE Y LOGO COMFAGUAJIRA FAMILIAS
FELICES BORDADO o ESTAMPADO (Tamafo morral 14x31x45)

CARTUCHERA FABRICADA EN LONA MORRAL TEXTILIA CON LOGO
COMFAGUAJIRA

CUADERNOS DOBLE LINEA , COSIDO DE 100 HOJAS

CUADERNOS RAYADO, COSIDO DE 100 HOJAS

CUADERNO CUADRICULADO COSIDO DE 100 HOJAS

LAPIZ NEGRO

BOLIGRAFO NEGRO

CAJA DE COLORES X 12 UNIDADES

BORRADOR DE NATA PZ 20

SACAPUNTA METALICO

CARPETA SEGURIDAD OFICIO

JUEGO GEOMETRICO

r _"n
LS

g

LIBRO DE LECTURAS INTEGRADAS E. LIBRO DE
COMPRENSION LECTORA

BLOCK TAMANO CARTA SIN RAYA

PAQUETE DE CARTULINA DE COLORES x 10 octavos

TIJERAS DE PUNTA ROMA

PEGANTE EN BARRA PEGASTIC 40 GRAMOS

CONTENIDO KIT TIPO Il (Grados: Sexto a octavo - Basica Secundaria)
Cantidad: 7.795 Kits

Sede Administrativa
Calle 13 No. 8 - 175

PBX: 7270204 Fax 7272416 - 7286655 - 7286656

Riohacha - La Gualea. "

Vigilado Supersubsidio |



P T

- Comfagudijira

Familias felices

CANTIDAD

DESCRIPCION

1

MORRAL DE LONA FUERTE Y LOGO COMFAGUAJIRA FAMILIAS
FELICES BORDADO o ESTAMPADO (Tamafio morral 14x31x45)

-

CARTUCHERA FABRICADA EN LONA MORRAL TEXTILIA CON LOGO

COMFAGUAJIRA

CUADERNOS RAYADOS, COSIDOS DE 100 HOJAS

CUADERNO CUADRICULADO, COSIDO DE 100 HOJAS

LAPIZ NEGRO

SACAPUNTA METALICO

BORRADOR DE NATA PZ 20

BOLIGRAFOS NEGRO

BLOCK SIN RAYA 80H

CARPETA SEGURIDAD OFICIO

LIBRO DE LECTURA CRITICA: ASI SE LEE Editorial ENLACE

A Al al alw] a2l w] a2

CALCULADORA CIENTIFICA CASIO

PAQUETE DE OCTAVOS DE CARTULINA DE COLORES x 10 UNIDADES

COMPAS DE PRECISION METALICO

TABLA PERIODICA PLASTIFICADA

ESPECIFICACIONES PARA EL MORRAL, de cada uno de los tipos de Kkits:
Morral fabricado en lona morral textilia, con las siguientes caracteristicas:

CARACTERISTICAS

CALIFICACION

Composicion de la tela

Poliéster 100%

Ca

Composicién Recubrimiento

Pvc 100%

Composicion Producto

Poliéster: 50% +/-3%
PVC: 50% +/-3%, con Resistencia a la tensién

URDIMBRE 150

TRAMA 120

URDIMBRE 1.0%

TRAMA 1.0%

URDIMBRE 22

TRAMA 17

Luz 5/5 A 2/5 (depende del tono)
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FROTE 5/5 a 3/5 (depende del tono)
SUDOR 5/5 a 3/5 (depende del tono)
LAVADO CASERO 5/5 A 3/5 (depende del tono)
PESO POR METRO LINEAL 430 gramos +/- 10%
ANCHO TOTAL 150+/- centimetros

Medidas del Morral: .45. cm x .31 cm x.14 cm, teniendo en cuenta que el paquete de
utiles escolares deben entrar en el morral entregado, lo cual se ha experimentado
durante varios afios de entrega de los kit escolares.

Manijas abullonadas: con Yumbolot 5T y rebeteadas con reata. Espaldar:
abullonado en Yumbolot 5T y forrado con seda tafeta
Correderas:

Cadena (corredera) Eka #8 negra en fuelle principal Deslizador Eka #8 negro. Cadena
(corredera) Eka #6 negra en bolsillo delantero Deslizador Eka #6 negro Ensamblados en
Cambre de 75 gramos. Reata Extra de 1" negra

Reata Falla de 1" negra Morraleras 2 unidades

Malla Spacer Fabric en los bolsillos laterales. Logo Bordado o estampado Marquilla
plastica Resorte de 1"

Hebilla Plastica de 1 1/2 " negra

Vivo pléstico en cuerpo delantero embonado con lona blanca.

Observacion:

Todas las costuras deben ser reforzadas con costuras dobles, al igual que las correas y
cargaderas que eviten rompimiento y soporten el peso de los libros y Utiles, logo
bordado o estampado COMFAGUAJIRA FAMILIAS FELICES.

ESPECIFICACIONES PARA LA CARTUCHERA, de cada uno de los tipos de kits:

Cartuchera fabricada en lona morral textilia (ficha técnica descrita anteriormente), con
logo COMFAGUAJIRA, corredera Eka #6
Medida de la cartuchera: 20.5 x 10 cm.

18. EVALUACION TECNICA - ECONOMICA:
El proponente debera hacer referencia sobre cada uno de sus ofrecimientos de manera explicita en

la propuesta en la cual debera contemplar como minimo: Las condiciones y especificaciones
técnicas minimas de |los bienes y/o servicios a contratar.

FACTORES DE EVALUACION PUNTAJE MAXIMO
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CALIDAD DEMOSTRADA EN
FACTOR CALIDAD PROYECTOS EJECUTADOS CON 400
ANTERIORIDAD.
FACTOR ECONOMICO MENOR VALOR 400
PROMOCION AL EMPLEO
REGIONAL 200
TOTAL 1.000
18.1 Calidad demostrada en proyectos ejecutados con anterioridad

Corresponde también a criterios usados para conocer el desemperio en calidad del Contratista en
contratos anteriores.

Con la asignacion de puntaje en esta forma, la Entidad comprueba que el Contratista ejecutd
objetos anteriores, cumpliendo con lo solicitado en el Contrato y regulaciones que debia acatar.

Para el otorgamiento de este puntaje se deberd cumplir con lo siguiente:

Para el presente proceso de Seleccién los Proponentes acreditaran CONTRATOS CON
CALIDAD adicionales a los de experiencia habilitante a través de la informacion
correspondiente, el diligenciamiento del formulario respectivo y presentando la certificacion
emitida por la Entidad Contratante que cumpla cada uno con lo siguiente criterios:

a) Contratos celebrados, ejecutados y terminados cuyo objeto haya comprendido el suministro de
material educativo y la capacitacién para la preparacién de la Pruebas Saber — ICFES, adicionales
a los presentados para experiencia habilitante.

b) Las certificaciones deberan expresar la fecha expedicion que debera ser anterior a la fecha de
cierre del presente proceso.

c) La sumatoria de los montos totales de los contratos acreditados, debe ascender minimo a un
valor minimo igual al 50% del presupuesto oficial expresado SMLMV, a la fecha de celebracion del
contrato.

e) Estar relacionados en el formato de experiencia. Los Proponentes Plurales deberan
indicar qué integrante aporta cada uno de los contratos sefialados en el Formato de experiencia.
Este documento debera ser presentado por el Proponente Plural y no por cada integrante.

La puntuacién sera gradual y se asignara el puntaje maximo de 400 puntos, de acuerdo a los
siguientes criterios:

CRITERIO Puntaje
Proponente que acredite tres (3) certificaciones validas 400
Proponente que acredite dos (2) certificaciones validas 350
Proponente que acredite una (1) certificacién valida 300
18.2 CONDICIONES PARA ACREDITAR EXPERIENCIA:

Las certificaciones y/o acta final y/o acta de liquidacion que allegue el proponente deberan ser
expedidas por el representante legal de la empresa o entidad contratante y en caso de una entidad
estatal por el jefe de la dependencia responsable del producto objeto del contrato, o su delegado,
en el cual conste la siguiente informacion:

a) La relacién de cada uno de los contratos.
b) Nombre del contratante y contratista.
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c) Numero del contrato.
d) Objeto.

e) Plazo de ejecucién.

g) Valor final ejecutado.

h) Fechas de inicio y terminacion, suspensiones, reinicios.
i) Cumplimiento del contrato.

La Caja de Compensacion Familiar de la Guajira se reserva el derecho de verificar la informacién
suministrada por el proponente y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

18.3 OFERTA ECONOMICA:

Teniendo en cuenta que el presupuesto del proceso de contratacién es estructurado por precios
unitarios, se deben tener en cuenta las notas sefialadas en el Formulario de Presupuesto Oficial.

Para calificar este factor se tendra en cuenta el valor total indicado en la propuesta econémica o el
obtenido de la correccién aritmeética. La propuesta econémica debera ser allegada en el Sobre No.
2 y firmada.

El valor de la propuesta econémica debe presentarse en pesos colombianos y contemplar todos
los costos directos e indirectos para la completa y adecuada ejecucion de la obra del presente
proceso, los riesgos y la administracion de estos.

Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades.

Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para la presentacién de sus ofertas deben
tener en cuenta que la ejecuciéon del contrato se regira integramente por lo previsto en los
documentos del proceso y que en sus célculos econémicos deben incluir todos los aspectos y
requerimientos necesarios para cumplir con todas las obligaciones contractuales y asumir los
riesgos previstos en dichos documentos.

El desglose de los Analisis de Precios Unitarios publicados por la entidad es Unicamente de
referencia, constituye una guia para la preparacién de la oferta. Si existe alguna duda o
interrogante sobre la presentacion de estos Andlisis de Precios Unitarios y el precio de estudios
publicados por la entidad, es deber de los Proponente hacerlos conocer dentro del plazo
establecido en el Cronograma para la presentacién de observaciones para que la Entidad los
pueda estudiar.

18.4 CORRECCIONES ARITMETICAS
La entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas por:

A. Las Operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econémica cuando exista un
error que surja de un calculo meramente aritmético cuando la operacion ha sido
errébneamente realizada.
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B. El Ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la
propuesta econémica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA,
asi: cuando la fraccién decimal del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se
aproximara por exceso al nimero entero siguiente del peso y cuando la fraccion decimal
del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al nimero entero.

La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas asignara el puntaje de conformidad
con el proceso.

18.4.1 PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluacion, no parezca suficiente
para garantizar una correcta ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacion recogida
durante la etapa de planeacién y particularmente durante el estudio del mercado, la entidad podra
acudir a los parametros técnicos para el manejo de ofertas artificialmente bajas, con un criterio
metodolégico.

18.4.2 PUNTUACION

Se tendra en cuenta para la valoracion del factor econdémico, una asignacion total hasta de 400
puntos, se asignara el mayor puntaje al menor precio y en adelante proporcionalmente restando
50 puntos en orden ascendente a partir del segundo menor valor hasta el monto limite del
presupuesto oficial, de la siguiente manera:

FACTORES DE EVALUACION MAXIMO DE PUNTAJE ASIGNABLE

Menor Precio 400

La oferta debe tener una validez como minimo de sesenta (60) dias, contados a partir de la fecha
de cierre de la presente convocatoria.
18.4.3 PROMOCION AL EMPLEO NACIONAL Y REGIONAL (200 Puntos)

En orientacién con los lineamientos del Gobierno Nacional y con el objetivo de incentivar la mano
de obra local se calificardan con puntos adicionales las siguientes condiciones:

Acreditar el Director o Coordinador del proyecto:
Debe ser profesional en areas de la educacion con Especializacion en areas relacionadas.

Experiencia de minimo cinco (5) afios en asesoria, capacitacion, ejercicio profesional como
docente o consultor en procesos de formacion o educacion relacionada con el objeto contractual.

Adicional, que por lo menos dos (2) personas que estaran vinculadas a la ejecucion de las
actividades del contrato son nativas del departamento de la Guajira lo cual se probara adjuntando
la hoja de vida completa con el perfil personal, académico y de experiencia.
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ASPECTOS GENERALES DEL SERVICIO A CONTRATAR:
19. OBJETO DE LA CONTRATACION:

La presente invitacién tiene como objeto contratar: “SUMINISTRO Y ENTREGA A TODO COSTO
DE 22.000 KIT ESCOLARES A LOS AFILIADOS DE TRANSICION A OCTAVO GRADO, CON
RECURSOS DE EXCEDENTE DEL 55% VIGENCIAS ANTERIORES, EL CUAL CONTIENE UN
MORRAL Y UNA LISTA BASICA DE UTILES ESCOLARES POR TIPOS DE KIT, PARA
BENEFICIAR A LOS AFILIADOS EN CATEGORIA A Y B QUE CURSAN DESDE TRANSICION
HASTA OCTAVO GRADO DE BASICA SECUNDARIA, EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS
PUBLICAS Y/O PRIVADAS, APROBADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
CON REGISTRO DANE- VIGENCIA 2026".

20. ESPECIFICACIONES DEL BIEN, SERVICIO U OBRA A CONTRATAR.

Las especificaciones de la obra a contratar se encuentran establecidas en el anexo de presupuesto
y los analisis de precios unitarios que hacen parte integrante de la presente invitacion.

El objeto contractual se ejecutara conforme a los términos y condiciones establecidos en la
invitacién y la propuesta aprobada, los cuales hacen parte integral del presente contrato y en tal
virtud el contratista se compromete a cumplirla integramente.

20.1 FORMA DE PAGO:

Un primer desembolso equivalente al 40% del valor total del contrato, por concepto de Anticipo el
cual se cancelara una vez se legalice el contrato, se apruebe las garantias, el plan de inversién del
anticipo y Pagos mediante Actas de Recibo Parcial que se cancelaran hasta el (95%) del valor del
contrato, previa presentacion del informe de ejecucién, recibo a satisfaccion del servicio por parte
de la supervision del contrato y posterior presentacion y aceptacion de la(s) factura(s) con el lleno
de requisitos contemplados para tal fin de acuerdo al Manual de Contratacion de Comfaguajira.

El (5%) Final restante una vez firmada el acta de liquidacién por parte del contratista y supervisor
contractual, previa actualizacion y aprobacion de garantias.

Paragrafo 1: Cada Pago estara sujeto a que el contratista acredite el pago de sus obligaciones al
sistema de Seguridad Social Integral (SALUD, PENSION, A.R.P) y PARAFISCALES, cuando a ello
haya lugar, conforme a los porcentajes que exige la ley, de conformidad con los articulos 50 y 23
de las leyes 789 del 2002 y 1150 de 2007.

Paragrafo 2: El Contratista debera enviar la factura electronica previa autorizacion del interventor
y el supervisor del contrato, al correo estipulado por Comfaguaijira,

cuentasporpagar@comfaguajira.com. En esta debe registrar el nUmero del contrato.

Paragrafo 3: Seran por cuenta del contratista todos los gastos, impuestos, derechos, tasas y
contribuciones gue se causen con ocasion del perfeccionamiento, ejecucién o liquidacién del
contrato y que se requieran cancelar para dar cumplimiento a las disposiciones legales sobre el
particular.
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Se Amortizara el 100% del valor del anticipo mediante el pago de Actas Parciales y final hasta
completar el monto total girado por este concepto.

El Pago se realizara dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha de radicacion de la
correspondiente cuenta de cobro u orden de pago en la tesoreria de la entidad, previo
cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

21. DURACION DEL CONTRATO

La Duracién del contrato sera de hasta TRES (3) meses contados a partir de la suscripcién del
Acta de Inicio.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
El Proponente que resulte seleccionado adquirira las siguientes obligaciones:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Cumplir de forma eficiente y oportuna el objeto para el cual fue contratado.

2. Suministrar al afiliado los productos dentro del tiempo pactado y cumpliendo con los estandares
de calidad descritos.

3. Presentar para su aprobacion las garantias de cumplimiento exigidas en virtud del presente
proceso de contratacion.

4. Cumplir de manera integra con las condiciones ofrecidas en la propuesta y las especificaciones
contenidas en los documentos del proceso.

5. El proveedor debe velar que el personal contratado para el suministro de los kits escolares a los
afiliados, deben cumplir con las normas legales y seguridad social, para lo cual debe evidenciar a
Comfaguajira el cumplimiento de este requisito.

6. Ejecutar a satisfaccion del Contratante todas y cada una de las actividades previstas en el
presente contrato.

7. Convocar y participar activamente en las reuniones, mesas de trabajo o convocatorias que se
realicen en virtud de la ejecucién contractual.

8. Suscribir las actas y documentos necesarios para la debida ejecucion y liquidacion contractual.

9. Mantener el autocuidado y protocolo de bioseguridad y del personal que tenga bajo su
responsabilidad.

10. Debera coordinar la estrategia publicitaria con el supervisor del contrato, quien a su vez de
manera concertada gestiona con el area de mercadeo de Comfaguajira, quien finalmente aprueba
el tipo, los disefios, contenidos y medios de publicidad.

11. Responder los requerimientos, solicitudes o peticiones presentadas en virtud del presente
contrato, previa articulacién con el supervisor contractual.

12. Las demas orientadas al cumplimiento de objeto contractual.

OBLIGACIONES GENERALES:

1) El Contratista prestara sus servicios con calidad y eficiencia, y utilizara para ello personal
calificado para el desempefio de la labor de acuerdo a los requerimientos y necesidades del
Contratante.

2) Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.
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3) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas de ejecucion del contrato, evitando cualquier
tipo de dilaciones que afecten el objeto del contrato.

4) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho en contra de la Ley.

5) Satisfacer las demas obligaciones a su cargo gue se deriven de la naturaleza de este contrato.
6) Garantizar el suministro del personal idéneo.

7) EI contratista tendra a sus trabajadores afiliados al sistema de seguridad social integral y
Riesgos laborales, de acuerdo a las disposiciones legales.

8) Asumir por su cuenta el precio de la totalidad gastos de legalizacion, impuestos y erogaciones
a su cargo con motivo de la celebracion del contrato.

9) Presentar cada mes al supervisor el pago de aportes a la seguridad social del personal
involucrado en la ejecucion del contrato con el fin de autorizar el pago correspondiente.

10) Cumplir con las demas obligaciones que se generen de la propuesta y que se deriven del
objeto.

11) La empresa se obliga a entregar la garantia exigida en el contrato dentro de los diez (10) dias
habiles siguientes a la entrega del mismo, la demora 0 no entrega de la garantia dentro los
téerminos anteriormente establecidos se entendera como desistimiento del contrato.

12) Cumplir con la normas de seguridad y salud en el trabajo. 13) Todas las demas inherentes o
necesarias para la correcta ejecucién del objeto contractual.

ESPECIALES

Elaborar, de forma previa al inicio de las actividades, la guia de operaciones con la supervisién del
contrato en donde se establezcan las condiciones de beneficiarios, convocatoria, especificaciones
del servicio, cronograma de actividades y todo lo relacionado con la ejecucién del contrato.

Vincular al personal profesional, técnico y asistencial que cumplan con los perfiles, idoneidad y
experiencia necesaria para desarrollar el objeto contractual.

8.6. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
Los Suministros y actividades objeto del contrato se ejecutaran en los siguientes lugares:

En los Quince (15) Municipios del Departamento de La Guaijira.

GARANTIAS:

Garantias Contractuales: EL OFERENTE, Una vez suscriba el contrato, garantizara el
cumplimiento de las obligaciones derivadas del mismo, mediante la constituciéon de una garantia a
favor de COMFAGUAJIRA, expedida por Compafia de Seguros legalmente constituida en
Colombia, con oficina en esta ciudad, la cual sera aprobada por la Oficina Juridica de
COMFAGUAJIRA si retine los requisitos exigidos. La garantia amparara los siguientes riesgos:
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aMPARO PORCENTAJE TIEMPO Sl NO
De cumplimiento del lgual a la duracion del | X
contrato confrato y cuatro (4) meses

20% mas
Correcto manejo del Igual a la duracion del | X
anticipo confrato y cuatro (4) meses

100% mas

Vigencia igual a la|X
20% duracién del contfrato vy

Estabilidad y calidad de la . ~ :
cinco (5) afos mds

S contado a partir de la
entrega de la obra a
entera satisfaccion a través
del acta de recibo final

Pago de salarios, X

prestaciones sociales 20% lgual a la duracién del

legales e indemnizaciones contrato y tres (3) aflos mds
laborales

Responsabilidad civil 20% lgual a la duracion del | X

extracontractual contrato y cuatro (4) meses

mas

Paragrafo 1. El Monto de las Garantias se restablecera automaticamente cada vez que, en razén
de la efectividad de la clausula penal, el mismo se disminuyere o agotare. En este caso el garante
podré subrogarse en las obligaciones de EL CONTRATISTA para con COMFAGUAJIRA. En caso
de que el contrato se adicione, prorrogue, suspenda o en cualquier otro evento en que fuere
necesario, EL CONTRATISTA se obliga a modificar la garantia sefialada en esta cladusula, de
acuerdo a las normas legales vigentes.

Paragrafo 2. El Contratista se obliga a Legalizar el presente Contrato, dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la suscripcién del mismo.

Paragrafo 3. Si son Pactadas las anteriores garantias contractuales, deberan ser aprobadas para
dar inicio a la ejecucion del contrato.

10. DECLARATORIA DESIERTA:

Comfaguajira, podra declarar desierto el proceso en los siguientes casos:

1. Cuando no se hubiera presentado ninguna propuesta dentro del plazo establecido en el
cronograma del proceso.

2. Cuando ninguna propuesta cumpla con los requisitos exigidos

3. Por cualquier otra circunstancia que a juicio de Comfaguajira, impidan la escogencia objetiva.

11. ADJUDICACION

La Adjudicacion la hara el dia establecido en el cronograma.
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El Oferente que resulte seleccionado, una vez elaborado el contrato debera firmar el mismo
personalmente o a través de apoderado en la Oficina juridica de la CAJA DE COMPESACION
FAMILIAR DE LA GUAJIRA.

En principio se seleccionara la oferta que se encuentre mejor calificada para celebrar el contrato,
con previo cumplimiento de los requisitos legales y los establecidos por parte de
COMFAGUAJIRA.

Cuando surtido el tramite de seleccion, se encuentra que la propuesta mejor calificada no
constituye la mejor opcién para COMFAGUAJIRA, se podra seleccionar otra propuesta de las
presentadas, previa aprobacion del comité de Seleccion y Compras.

Asi mismo, COMFAGUAJIRA se reserva el derecho de asignar total el objeto de la presente
invitacion o de declararla fallida.

El proceso de invitacion, evaluacion, seleccion, y contratacion en todas sus etapas es de caracter
privado, por lo tanto, la presente invitacion se realiza sometida a los reglamentos y manual de
contratacion de la Caja de Compensacién Familiar de la Guajira, en todo lo relacionado con
procedimientos de informacion, adjudicacién y clausulas de ejecucién, cumplimiento, pagos y
ajustes.

El Oferente o proveedor acepta y entiende que la propuesta no obliga precontractual y/o
contractualmente a Comfaguajira, y que su facultad de seleccionar a los contratistas es auténoma,
también acepta que la Caja de Compensacion Familiar de la Guajira —-Comfaguajira no se obliga a
dar explicaciones o aclaraciones respecto de los resultados del proceso de contrataciéon.

El Acto de seleccidon no obliga a la firma del contrato, que, en todo caso, estara condicionado a las
observaciones que haga el Comité de Seleccién y Compras en lo que considere que requiera la
contratacion en particular, asi mismo dicha contratacion solo tendra validez a partir de la
legalizacién que comprende aprobacion de garantias.

En Caso de presentarse un empate en el primer lugar de calificacion de propuestas, se suscribira
contrato con el proponente que tenga el mayor niumero de personas afiliadas a COMFAGUAJIRA.

El Oferente seleccionado se compromete a mantener indemne a la CAJA, de cualquier tipo de
reclamacion judicial o extrajudicial.

Antes del tgfmino establecido\para la publicacion del oferente seleccionado por la Corporacion
podra suspgnder esta convocatpria, por motivos de fuerza mayor o que impidan la realizacién del

Jefe Ofigfha Juridica
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